GUIA DEL POSTULANTE
PARA EL CITEN




Acceso al Sistema

El postulante ingresara a la pagina web www.citen.edu.pe y acceder a
ADMISION/CONCURSO REGULAR 2021.

Para ingresar al Sistema de Admision-CITEN, es mediante el enlace web
INCRIPCION ONLINE, la misma que se encuentra al final de la pagina.

El usuario visualizara la pantalla principal un boton INICIAR
INSCRIPCION.
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Figura 1.

El postulante debera aceptar los requisitos solicitados y posteriormente
registrar su correo electronico.
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A: Se debe hacer clic en Acepto lo requisitos.
B: Se debe registrar el correo del postulante.

Seguidamente para poder registrar su correo electronico debera hacer
click en el boton Validar:

REQUISITOS PARA I, FERSONAL POSTULANTE AL OONCURSD DE ATMISION

Figura 3.

Se mostrara el siguiente mensaje de verificacion para saber si el postu-
lante ingresocorrectamente su correo electronico.

Si es el correo se registro correctamente debera hacer clic en Si, caso
contrario hacer clic en No, y debera corregirse correctamente.

Verificacian de correo
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Se mostrara el siguiente mensaje de Operacion Satisfactoria, donde se
indica que en un plazo de 3 horas se le enviara un mensaje al
postulante con el enlace para que realice su inscripcion, seguidamente

hacer clic en OK.

Operacion Satisfactoria

Figura 5.

El postulante debera revisar su bandeja de correo electronico registrado,
al cual se le envio el siguiente mensaje.

En el mensaje de muestra el enlace Inscripcion, el postulante debera
hacer clic en el enlace para que pueda continuar con su inscripcion.

Figura 6.
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El enlace muestra la siguiente pagina:

1. Si el postulante es menor de edad debera hacer clic en NO y proceder
a registrar sus Datos Personales, Antecedentes y Ubicacion de Direccion.
2. Luego de haber registrado los datos solicitantes, hacer clic en el boton
INSCRIBIRME.

Figura 7.

Si el postulante es mayor de edad:

1. Debe hacer clic en Sl y proceder a registrar los Datos Personales solici-

tados.
2. Seguidamente hacer clic en VERIFICAR DATOS.

Figura 8.
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Se mostrara el siguiente mensaje de Proteccion de Datos Personales,
hacer clic en ACEPTAR.

Figura 9.

Seguidamente se muestra un mensaje de verificacion de sus datos per-
sonales, hacer clic en OK.

Figura 10.

A continuacion, se muestran algunos datos del postulante registrados,
para que pueda completar su inscripcion el postulante debera registrar
los datos faltantes y hacer clic en INSCRIBIRME.
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Figura 11.

Se mostrara el siguiente mensaje, donde indica que se enviara al pos-
tulante un correo electronico en las proximas 3 horas indicando las
credenciales para el llenado del legajo virtual, como se muestra en la
Figura 12. (El mensaje es el para postulantes menores y mayores de

edad).
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Figura 12.

El postulante debera revisar su bandeja de correo electronico registrado,
al cual se le envio el siguiente mensaje.

En el mensaje de muestra el USUARIO y PASSWORD para que pueda
registrar su legajo virtual.
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Figura 13.

Luego de haber recibido el correo, el postulante debera dirigirse a la
opcion del mend Inscripcion.

Figura 14.

Figura 15.

A: Se debe registrar el usuario del postulante.
B: Se debe registrar la contrasefa del postulante.
C: Hacer clic para ingresar a la Inscripcion.
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Acceso al Modulo de Inscripcion

A continuacion se muestran las distintas opciones del modulo de
inscripcion para el postulante.

Figura 16.

Validar Datos Previos

1. Validar los datos de la persona que autoriza el expediente de
postulante.
2. A continuacion, hacer clic en la opcion de Guardar /Actualizar.

Figura 17.

Visualizar Legajo Virtual

Después de validar sus datos previos, ingresar a visualizar el legajo
virtual.
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Figura 18.

Se muestra el listado de formatos del legajo.

Figura 19.

Se muestra el detalle del de la opcion del formato que selecciond.
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™ Guardar Documento «f Enwviar Expediente

Figura 20.

Se debe hacer un clic en Guardar Documento por cada uno de los
formatos, verificando que se encuentre correctamente llenado.

Buen Trabajo

L)

Figura 21.

Se muestra un mensaje indicando que el documento fue guardado
correctamente.

El postulante debera asegurarse de haber llenado todas las hojas pueda
contener cada uno de los formatos el correcto llenado de los formatos
y verificar la cantidad de hojas que tiene cada formato.

A. Hoja Nro 1
B. Hoja Nro 2 (sombreada de color debido a que es la que se esta
mostrando).

Figura 22.
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El postulante cuando termine de realizar el llenado de los formatos
debera hacer clic en Enviar Expediente.

B Guardar Documento A Enviar Expediente

Figura 22.

Seguidamente se muestra el siguiente mensaje:

Figura 24.

1. Se muestra una Alerta de mensaje.

2. Se muestra la opcion de enviar el expediente virtual para ser revi-
sado por el administrador.

A continuacion se muestra el siguiente mensaje, indicando que debe
realizar el cargado de la foto del postulante:

Mensaje
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Figura 25.

A. Hacer clic en OK
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Editar Perfil

Para realizar el cargado de la foto debe dirigirse en la opcion Editar
Perfil y registrar sus Datos Personales y subir su foto en formato JPG
y el tamafo del archivo maximo 1MB.

Figura 26.

A: Se muestra la opcion de nombre del postulante.
B: Hacer clic en Editar Perfil del postulante.

Figura 27.

C: Se muestra la opcion de adjuntar foto del postulante.

D: Se muestra la opcion Actualizar perfil como muestra en la Figura
27.
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Seguidamente se muestra el mensaje donde indica que se subio co-
rrectamente la foto y se guardo.

Buen Trabajo

e

Figura 28.

1. Hacer clic en OK.

A continuacion, el postulante debe dirigirse a la opcion del mend
Visualizar Legajo Virtual para que pueda enviar su expediente.

Figura 29.

b Guardar Documento A Enviar Expediente

Figura 30.
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Al realizar el envi6 del expediente le mostrara el siguiente mensaje
indicando que se enviara un correo de aprobacion de expediente,
hacer clic en OK para continuar con su inscripcion.

Figura 31.
Visualizar Boletas Subir Vouchers

Visualizar Boletas, los datos de la persona que autoriza el expe-

diente del postulante y permite registrar el Nro de Operacion de
los Vouchers.

|||||

Figura 32.

A. Se muestra la opcion Visualizar Boletas Subir Vouchers del postu-
lante como muestra en la Figura 32.

B. Hacer clic en decargar las Boletas de Liquidacion.
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Seguidamente se muestra las Boletas de Liquidacion en formato pdf.

Figura 33.

Después de que el postulante haya realizado el pago de las Boleta

por concepto de Inscripcion en el Banco debera registrar el NUmero
de Operacion del Voucher de pago.

e o AL T
BOUTH D L ot

ACHADCCORBD hAALOTES

SRAA TN B Wi

Figura 34.

A: Se muestra el total del monto a pagar de la inscripcion por su
tipo de modalidad de pago.

B: Se muestra registra el NUumero de Operacion
C: Hacer clic en Guardar Comprobante.
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Seguidamente se muestra el siguiente mensaje, indicando que se en-
viara al postulante un correo de validacion de Boletas de Pago, hacer
click en OK.

Figura 35.

De igual manera debera registrar el Numero de Operacion del Voucher
de pago de la Boleta por concepto de Examen Medico.
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Figura 36.

Seguidamente se muestra el siguiente mensaje, indicando que se en-
viara al postulante un correo de validacion de Boletas de Pago, hacer
click en OK.
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Figura 37.

El postulante debera revisar su bandeja de correo electronico registra-
do, al cualse le envio del mensaje:

En el mensaje se manifiesta que se realizé la validacion satisfactoria de
las Boletas de Pago.

Seguidamente se le habilitara la opcion al Postulante para la visualiza-
cion y descarga del Carnet.

Figura 38.
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Visualizar Carnet de Postulante y Descargar

Para realizar la visualizacion y la descarga del Carnet el postulante de-
bera dirigirse a la siguiente opcion del menu que se muestra en la

Figura 39.
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Figura 40.

1. Hacer click en el boton Descargar.

Seguidamente se muestra el carnet del postulante para que posterior-
mente sea impreso y con el cual debera presentarse al proceso.
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CODIGO
REG2Y 50181
DI TABOZTTT !
VALIDO HASTA
APELLIDOS ¥ NOMBRES:;
01010001
TICLAHUANCA RODRIGUEZ CRYSTIAN

ALOMSO

CONCURSD DE ADMISION
Instituto de Educacion Superior
Tecnologico Publice Naval —CITEN

1. Esto camd indica oua ol poracos ha presentado sus documanios
parsonales  al  ESPN - CITEN o zonas navalas para of
CONCUISO do AlMmadtn Ingeso regulas dal prasents ano

2. Su uno es de cardcher oblgatorio dunanie todo el proceso dol
concursa de admision ingreso regulas

3 La devoluckin de los documanios personakes se hank peovia
devoluckin de aste camé

4, Este camd on valido dentro:  del IESTPN-CITEN o zonas
navsles CUrants ol CONCUreD oF BN regular

FIRMA AUTORIZADA,

Figura 41.
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{DESEAS UNA CLASE GRATUITA?
CONTACTA CON UNA ASESORA

(O 938561890
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